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1. Anmeldung bei WebUntis 
 

 

Sie benötigen außer einer Internet-Verbindung einen aktuellen 

Internet-Browser, z.B. Firefox, Chrome, Safari, Opera etc. 

Dort geben Sie https://borys.webuntis.com/WebUntis ein. 

Beim ersten Mal müssen Sie noch den Schulnamen eingeben 

und auswählen:    
 
Gymnasium Sophienschule 

 

Diese Eingabe müsste sich der Computer standardmäßig merken.  

 

 

 

 

 

 

 

 



Ihr Benutzer-Name und das Benutzer-Passwort gingen Ihnen zu Beginn des Schuljahres zu. Geben 

Sie diese hier ein und klicken Sie auf „Login“. Sollten Ihnen die Anmeldedaten nicht mehr 

vorliegen, wenden Sie sich bitte an uns unter webuntis@sophienschule.de. 

 

  
 

 

2. Startpasswort ändern 
 
 

Klicken Sie oben rechts auf das Symbol für Ihr „Profil“       . 

 

Daraufhin öffnet sich der Reiter „Allgemein“.  

 

 
 

Klicken Sie bitte unten links auf die Schaltfläche „Passwort ändern“. 



Geben Sie im sich öffnenden Fenster zuerst Ihr altes Passwort ein und darunter bitte zweimal Ihr 

neu gewähltes. Anschließend klicken Sie bitte auf die Schaltfläche „Speichern“. 

 

 
 

 

Anmerkungen: 
Die Passwörter, die Sie selbst eingeben, bleiben für uns unbekannt, d.h. wenn ein Passwort 

verloren geht, können Sie sich an Ihre hinterlegte E-Mailadresse ein neues Passwort senden 

lassen. Der Administrator kann nur ein neues Passwort erzeugen und nicht Ihr aktuelles 

wiederherstellen. Bei Bedarf wenden Sie sich bitte an webuntis@sophienschule.de. 

 

Halten Sie Ihr Passwort geheim! Wenn Sie sich zum erstem Mal einloggen, fragt der 

Internetbrowser eventuell, ob dieses Passwort gespeichert werden soll. Wählen Sie dann „nie 

speichern“. Auch Ihr Kind sollte das Passwort nicht kennen, sonst kann es sich unter Ihrem Namen 

anmelden. Wenn Sie den Eindruck haben, dass jemand anderes das Passwort kennen könnte, 

ändern Sie es bitte (s.o.). Auf der Startseite sehen Sie immer, wann Sie sich zum letzten Mal 
angemeldet hatten. Falls Sie das nicht waren, können Sie sicher sein, dass sich jemand anderes 

unter Ihrem Benutzernamen mit Ihrem Passwort eingeloggt hat. 

 

 
 

 



3. Verwendung der mobilen App „Untis Mobile“ 
 
 

Wenn Sie eine App zum Onlinevertretungsplan verwenden mochten, laden Sie bitte die App 

„Untis Mobile“ auf Ihr Smartphone oder Tablet (kostenfrei erhältlich im Google Play Store oder 

Apple App Store).  
 

Auf dem Smartphone/Tablet öffnen Sie anschließend die App, klicken auf „Profil hinzufügen“ und 

geben Ihre WebUntis-Zugangsdaten (siehe 1) ein.  

 

 
 

Nun können Sie die App verwenden, die jedoch nur eingeschränkte Funktionen bietet und keinen 

vollständigen Ersatz der WebUntis-Browserseite darstellt. Gerade Nachrichten aus WebUntis 
werden hier nicht angezeigt! Sie ist aber geeignet, um den Vertretungsplan Ihres Kindes zu 

betrachten. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



4. Eingabe der persönlichen E-Mailadresse 
 

 
Wir bitten Sie ganz herzlich, Ihre E-Mailadresse zu hinterlegen, da wir regelmäßig Nachrichten 

über WebUntis versenden. Zusätzlich können Sie sich zudem bei Vergessen des Passwortes ein 

neues Passwort generieren und zusenden lassen.  

 

Klicken Sie dazu auf Ihr „Profil“, dann auf den Reiter „Allgemein“ und geben Ihre E-Mail-Adresse 

ein.  

 

 
 

Anschließend setzen Sie bitte einen Haken bei „Empfangene Nachrichten an E-Mail-Adresse 
weiterleiten“ und klicken bitte unbedingt auf „Speichern“. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



5. Überblick der Nutzungsmöglichkeiten 
 

 

Sie können in WebUntis zwei verschiedene Seiten anwählen:  

 

1. Seite: „Heute“:  

Hier haben Sie einen Überblick über den heutigen Tag und über Ihr WebUntis-Konto.  

 

 
 

2. Seite: „Stundenplan“  

Hier sehen Sie den Stundenplan Ihres Kindes. Veränderungen durch den Vertretungsplan sind hier 

auch zu sehen und durch Farben hervorgehoben (siehe Legende) .  

 

 
 

 

Nam



6. Seite: „Heute“ und „Stundenplan“ 
 

 

Sie können unter „Heute“ und unter „Stundenplan“ auf eine Stundenplanstunde klicken. Dann 

öffnet sich ein Fenster wie z.B. dieses:  

 

folgende Angaben sind hier zu finden: 

 

- Datum und Uhrzeit der Stunde  

- Fach 

 

 

- Klasse  

  (ggf. Schülergruppe 

  bei Kursunterricht) 

 

- Raum 

 

- Informationen zur Unterrichtsstunde 

  (teilweise stehen hier Vertretungsaufgaben, 

  besondere Anmerkungen oder 

  Angaben zu Klassenarbeiten/Klausuren) 

 

 

7. Nachrichten 
 

 

Durch einen Klick auf das Symbol „Meine Nachrichten“          

gelangen Sie zur Ansicht „Interne Nachrichten“. Hier können Sie an Sie adressierte Nachrichten 

lesen. Momentan können Sie weder selbst Nachrichten versenden noch auf eingehende 

antworten.  

 

 
________________________________________________________________________________ 

Sollten Sie Fragen oder Anmerkungen haben, können Sie diese gerne an unseren Ansprechpartner 
Herrn Beling unter webuntis@sophienschule.de richten. 


